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NORMAS DE FUNCIONAMIENTO ENSENANZA DIGITAL

EN EL CENTRO

1. Durante los recreos o clases en las que no se use, el ordenador debe permanecer
dentro de las taquillas situadas en el aula de referencia del grupo.

2. Estd totalmente prohibido sacar el ordenador de la mochila cuando el alumno se
encuentra fuera del aula (entrada, intercambios, recreos y salida).

3. Estd terminantemente prohibido tomar imagenes o realizar grabaciones con el
ordenador en el centro, a no ser que lo requiera la actividad lectiva.

4. Todas las aulas dispondran de una zona con tomas de corriente para la eventual
recarga de dispositivos.

5. Los dispositivos solo se empleardn en la actividad dentro del aula siguiendo las
indicaciones del profesor.

6. En ningln caso un alumno intercambiard ni operard con un dispositivo que no sea
de su propiedad.

7. Al trabajar con el ordenador sobre el pupitre, este debera apoyarse siempre sobre
una superficie que evite su deslizamiento y caida.

8. Los dispositivos vendran cargados de casa.
TRANSPORTE

9. Para transportar el dispositivo entre el centro y su domicilio, el alumno la llevard
guardada de forma no visible dentro de una bolsa que garantice su seguridad.

10. En ningln caso el alumno extraera el dispositivo de la bolsa durante su transporte
ni lo empleara para ningun fin.

11. Se recomienda que, durante el periodo de transporte, el alumno vaya siempre
acompafado de alguna persona.

12. Para cualquier otra situacién de traslado, se recomienda seguir igualmente las
normas anteriores.

EN CASA

13. El alumno es responsable de recargar el ordenador en casa, para que disponga de
una autonomia de funcionamiento suficiente en el centro.

14. Se debe disponer en casa de una ubicacidn concreta para el depdsito y carga de del
dispositivo.

15. Es necesario compartir e informar a los padres de las experiencias derivadas del
uso del dispositivo como herramienta de estudio y trabajo.
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CUIDADOS Y MANTENIMIENTO DEL DISPOSITIVO

16. El dispositivo debe siempre guardarse y protegerse para evitar caidas o golpes, por lo que
se recomienda disponer de una funda protectora.

17. El ordenador se ha de cargar Unicamente cuando su nivel de bateria sea inferior al 15%.

18. No se deben mantener en ejecucién aplicaciones ni funcionalidades que no se estan
empleando, pues eso acortara la duracién de la bateria.

19. A la hora de cargar el dispositivo primero enchufar el cargador al conector del portatil y
luego conectar a la red. Al desconectar, primero se desconecta del ordenador y luego de la
red.

20. No se puede emplear el dispositivo con las manos mojadas.

21. Es necesario leer detenidamente las precauciones de seguridad que se incluyen en la guia
de inicio rapido, antes de comenzar a utilizarlo por primera vez.

BUEN USO DEL ORDENADOR

22. Comunicar de forma inmediata cualquier averia, rotura o mal funcionamiento del
dispositivo a la familia y al centro.

23. Proteger el dispositivo con un sistema seguro de acceso (patron o contrasefia).
24. Identificar debidamente el dispositivo para su recuperacion en caso de extravio.

25. En el ordenador sélo deben estar instaladas aplicaciones que, con caracter educativo, que
hayan sido prescritas o recomendadas por el profesor.

26. Uso correcto de la red
27. No facilitar a nadie nuestras claves de acceso

28. Nunca publicar en la red informacidén personal, teléfonos, lugares frecuentados
habitualmente, etc.

29. No publicar a través de la red cambios en situaciones animicas, familiares o sentimentales.

30. Nunca publicar informacidn, fotografias o videos de otras personas, sin su debido
consentimiento.

PROGRAMAS BASICOS A INSTALAR

En los primeros dias de clase se ayudara a la instalacidon de los programas de los dispositivos
digitales. No obstante se puede traer ya preparado ya que los programas a instalar aparecen
en la pagina del IES Los Molinos, http://www.ieslosmolinos.es/aula-virtual/herramientas-
para-exxi/, con los enlaces para su instalacién. Los programas son:

1. Navegadores: Google Chrome y Mozilla Firefox (hay que instalar ambos)

2. Paquete de oficina: Libre Office (290 megas!, ten paciencia. Si tienes Microsoft Office, no
hace falta instalar Libre Office.)

3. Lector de PDF: Adobe Acrobat Reader

4. Reproductor de video y sonido: VLC Media Player

5. Compresores de archivos: WinRAR o WinZip

6. Contenido interactivo: comprobacidn, instalacion, actualizacion de Flash player

7. Antivirus (versiones gratuitas si no tienes antivirus o ha caducado): AVG, Avira


http://www.ieslosmolinos.es/aula-virtual/herramientas-para-exxi/
http://www.ieslosmolinos.es/aula-virtual/herramientas-para-exxi/
https://www.google.es/chrome/browser/desktop/
https://www.mozilla.org/es-ES/firefox/new/
https://www.libreoffice.org/download/download/
https://get.adobe.com/es/reader/otherversions/
http://get.videolan.org/vlc/2.2.4/win32/vlc-2.2.4-win32.exe
https://www.winrar.es/descargas/103
https://download.winzip.com/wzipse40.msi
https://helpx.adobe.com/es/flash-player.html
http://download.cnet.com/AVG-AntiVirus-Free-2014/3000-2239_4-10320142.html?part=dl-avg_free_ww&subj=dl&tag=button&lang=es
https://package.avira.com/download/connect-client-win/package/avira_es_froe3_5d7eefd36128c__wsnew.exe

